HOGANAS
KOMMUN

2017-03-09

Lathund f6r E-tjinsten — Forskola och fritids — registrera
andringar

I detta system kan virdnadshavare pé forskola och fritids registrera schema, se aktuellt
schema, dndra kontaktuppgifter, dndra inkomst samt avsluta placering.

Inloggning

1. Ga till www.hoganas.se

2. Giin pa Mina sidor

3. Leta upp e-tjinsten Forskola och fritids — registrera dndringar

4. Klicka pd Till tjansten

5. Kilicka pé Starta e-tjansten

6. Logga in med BankID

Lagga schema

1. Klicka pa barnets namn i menyn till vinster

2. Klicka pa Registrera schema

3. Vilj att skapa ett nytt schema fran ett tomt schema ecller genom att utga fran
tidigare registrerat schema

4. Du kan hir vilja att kryssa 1 syskon om de ska ha ett exakt likadant schema.

5. Kilicka pa Nista

6. Vilj fran vilket datum schemat ska borja gilla. Schema kan tidigast bérja gilla efter
14 dagar.

7. Klicka i valet Jag kan ange klockslag f6r schemat och antal veckor f6r
schemat ir.

8. Vilj hur manga veckor schemat ska gilla genom att dndra siffra i rutan. Om barnet
har samma tid varje vecka viljer du en 1 vecka. Samma schema giller dd rullande
fram tills nytt schema ldggs in. Aven scheman 6ver fler veckor 16per fram tills nytt
schema ldggs in.

9. Klicka pa Niasta

10. Fyll i barnets omsorgstider genom att skriva in start- och sluttider i tabellen.

11. Klicka pa Nista

12. Fylli dina arbetstider. Om du ér arbetslds eller férdldraledig sa vilj detta i rullisten
lingst upp. Om du arbetar skift frin en dag till en annan sa skriv in att arbetstiden
slutar 24:00 annars protesterar systemet.

13. Klicka pa Nista

14. P4 sista sidan kan du klicka 1 Jag 6nskar bekriftelse via epost.

15. Klicka pa Skicka
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Andra kontaktuppgifter
1. Klicka pa Alla i menyn till vinster
2. Klicka pd Kontaktuppgifter
3. Nir du har dndrat dina kontaktuppgifter sa kan du klicka i Jag 6nskar bekriftelse
via epost. Observera att mobilnummer ska ldggas in i rutan mobiltelefon och inte i
rutan telefon hem.
4. Klicka pa Skicka

Andra inkomst

1.
2.

Klicka pa Ditt namn i menyn till vinster

Nir du har dndrat dina inkomstuppgifter sd kan du klicka i Jag 6nskar bekréftelse
via epost.

Klicka pé Skicka

Avsluta placering

1.
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Klicka pd barnets namn i menyn till vinster

Klicka pa Avsluta placering

Klicka i rutan f6r den placering du vill avsluta.

Om du vill kan du klicka i rutan Jag 6nskar bekriftelse via epost.
Klicka pd Skicka




